
  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Чек-лист репортерской самопроверки  

подготовительного этапа 
 
 

№ Наименование Ответственный Отметка 

 
Эмодзи  
   

1.  Выбрана тема        

2.  Разработана идея    

3.  Подобраны локации (сделаны фотопробы)    

4.  Продумано, как выполнять спецзадание    

5.  Готов сценарий (ключевая идея, текст речи 

корреспондента) 

   

6.  Выбрано музыкальное сопровождение, 

шумовые и звуковые эффекты 

   

7.  Готов черновик титров    

8.  Готов черновик производственного эссе    

9.  Готовы идеи для съемки бекстейджа    

10.      

   

Чек-лист технической самопроверки: что должно быть готово заранее   
 

 № Наименование Ответственный Отметка  

  

Эмодзи  
   

1.  Готов список оборудования для съемки  

(штативы, стедикамы и др.) 

   

2.  Готов список оборудования для записи звука 

(петлички, гарнитуры, микрофоны) 

   

3.  Имеется список  реквизита    

4.  Решено, как и с помощью чего копировать 

контент на монтажную станцию  

   

5.  Проверено, что программа видеоредактора 

позволяет импортировать и воспроизводить  

материалы  

   

6.  Проверена работоспособность съемочного 

оборудования  

   

7.  Проверена работоспособность 

звукозаписывающего оборудования  

   

8.  Запланированные титры набраны в текстовом 

редакторе и проверены в типографе 
   

9.  Имеются в наличии скопированные на флеш-

накопитель исходные видео и аудио файлы 

   

10.          

https://lgo.ru/common/typograph.htm


 

 

 

Чек-лист самопроверки на туре  
 

№ Наименование Ответственный  Отметка 

о наличии 

Эмодзи 
   

 ЭТАП «ДО НАЧАЛА ТУРА»    

1.  Готовы материалы для монтажа (на отдельной 

флешке)  

– фото, видео 

– аудио файлы 

– начальная и конечная заставки Медиатон 

   

2.  Собрано и проверено оборудование   

– компьютер с мышкой 

– наушники или колонки 

– флешка  

   

3.  Программное обеспечение для монтажа установлено, 

работает, открывается (фото и видеоредакторы) 

   

4.  На диске компьютера достаточно места, из корзины 

удалены  все ненужные файлы 

   

5.  На рабочем столе создана папка тура    

6.  Все материалы для монтажа перенесены ли в папку 

тура на рабочем столе 

   

 ЭТАП МОНТАЖА    

7.  В программе видеомонтажа создан новый проект 

и его настройки соответствуют техническим 

требованиям тура 

   

8.  Проект сохранен в папку тура      

9.  В секвенцию добавлены начальная и конечная 

заставки Медиатон (поможет не вылететь  

за хронометраж) 

   

10.  Готов монтаж кадров по крупности (общий, средний, 

крупный планы) 

   

11.  Добавлены начальная и конечная заставки Медиатон    

12.  Добавлены титры в соответствии с заданием    

13.  Выполнено промежуточное сохранение проекта  

в папку тура  на рабочем столе (Меню 

видеоредактора «Файл», «Сохранить проект как») 

   

14.  Смонтированный ролик просмотрен «во весь экран»      

15.  Выполнены правки и промежуточные сохранения 

проекта в папку тура  на рабочем столе (Меню 

видеоредактора «Файл», «Сохранить проект») 

   

16.  Сохраненный видеофайл загружен в облачное 

хранилище или на канал YouTube с правильным 

описанием 

   

17.  Скопирована ссылка на загруженный файл    

18.  Выполненное задание с заполненным эссе загружено 

на платформу соревнований один раз, одним 

представителем  команды; соавторы отмечены 

   

     

 


